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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1

1.2.

1.3.

BASE LEGAL

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Cddigo Civil.

- Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR - Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion
de la Competitiidad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y
del acceso al empleo decente, Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR - Reglamento de la Ley MYPE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho debera considerarse la especialidad de las normas
previstas en las presentes Bases.

CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefialado en el articulo 51 del Reglamento, en la fecha
sefialada en el cronograma.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria y hasta
un (1) dia habil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastara que se registre uno (1) de sus
integrantes, de conformidad con el articulo 53 del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion
deberd contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
conforme al objeto de la convocatoria. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion en
el RNP y que no se encuentre inhabilitada para contratar con el Estado.

Al registrarse, el participante debera sefialar la siguiente informacion: Nombres, apellidos y
Documento Nacional de Identidad (DNI), en el caso de persona natural; razén social de la
persona juridica; nimero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC); domicilio legal;
teléfono y fax.

IMPORTANTE:

e Para registrarse como participante en un proceso de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripcion vigente ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, podra ingresarse a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.



http://www.rnp.gob.pe/
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1.4.

1.5.

1.6.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones a las Bases seran presentadas por un periodo minimo de
tres (3) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de conformidad
con lo establecido en los articulos 55y 57 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La decisién que tome el Comité Especial con relacion a las consultas y observaciones
presentadas constara en el pliego absolutorio que se notificara a través del SEACE, de
conformidad con lo establecido en los articulos 54 y 56 del Reglamento, en la fecha
sefialada en el cronograma del proceso de seleccion.

El plazo para la absolucién no podra exceder de tres (3) dias habiles contados desde el
vencimiento del plazo para recibir las consultas y observaciones.

De haberse presentado observaciones, el Comité Especial debe incluir en el pliego
absolutorio el requerimiento de pago de la tasa por concepto de elevacion de
obsenaciones al OSCE.

IMPORTANTE:

e No se absolveran consultas ni observaciones a las Bases que se presenten
extemporaneamente o que sean formuladas por quienes no se han registrado como
participantes.

ELEVACION DE OBSERVACIONES AL OSCE

El plazo para solicitar la elevacion de observaciones para el pronunciamiento del OSCE es
de tres (3) dias habiles, computados desde el dia siguiente de la notificacion del pliego
absolutorio a través del SEACE.

Los participantes pueden solicitar la elevacién de las observaciones para la emision de
pronunciamiento, en los siguientes supuestos:

1. Cuando las observaciones presentadas por el participante no fueron acogidas o
fueron acogidas parcialmente;

2. Cuando a pesar de ser acogidas sus observaciones, el participante considere que
tal acogimiento continlia siendo contrario a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley,
cualquier otra disposicién de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras
normas complementarias 0 conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccion; y

3. Cuando el participante considere que el acogimiento de una observacion formulada
por otro participante resulta contrario a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley,
cualquier otra disposicién de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras
normas complementarias 0 conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccién. En este caso, el participante debe haberse registrado como tal hasta el
vencimiento del plazo para formular observaciones.

El Comité Especial, bajo responsabilidad, debera remitir la totalidad de la documentacion
requerida para tal fin por el TUPA del OSCE, a mas tardar al dia siguiente de vencido el
plazo para que los participantes soliciten la elevacién de observaciones.

La emision y publicacion del pronunciamiento en el SEACE, debe efectuarse dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes de recibido el expediente completo por el OSCE.
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1.7.

1.8.

INTEGRACION DE LAS BASES

Las Bases integradas constituyen las reglas definitivas del proceso de seleccion por lo que
deberan contener las correcciones, precisiones y/o maodificaciones producidas como
consecuencia de la absolucion de las consultas y de las observaciones, las dispuestas por
el pronunciamiento, asi como las requeridas por el OSCE en el marco de sus acciones de
supenision.

Una vez integradas, las Bases no podran ser cuestionadas en ninguna otra via ni
modificadas por autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la
Entidad. Esta restriccion no afecta la competencia del Tribunal para declarar la nulidad del
proceso por deficiencias en las Bases.

El Comité Especial integrar4d y publicard las Bases teniendo en consideracién los
siguientes plazos:

1. Cuando no se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo
para formularlas.

2. Cuando se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo para
que los participantes soliciten la elevacién de dichas observaciones para la emision
de pronunciamiento, siempre que ningln participante haya hecho efectivo tal derecho.

3. Cuando se haya solicitado la elevacién de observaciones, dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes de notificado el pronunciamiento respectivo en el SEACE.

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las Bases y publicarlas en
el SEACE, conforme lo establecen los articulos 59 y 60 del Reglamento.

De conformidad con el articulo 31 del Reglamento, el Comité Especial no podra efectuar
modificaciones de oficio al contenido de las Bases, bajo responsabilidad.

FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y ACREDITACION

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la
admisién de propuestas y factores de evaluacion se presentan en idioma castellano o, en
su defecto, acompafiados de traduccion oficial o sin valor oficial efectuada por traductor
publico juramentado o traduccién certificada efectuada por traductor colegiado certificado,
salvo el caso de la informacién técnica complementaria contenida en folletos, instructivos,
catalogos o similares, que puede ser presentada en el idioma original. El postor es
responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo la propuesta econémica.

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o
electrénicos y seran foliadas correlativamente empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual.

En ambos supuestos, las propuestas deben llevar el sello y la ribrica del postor o de su
representante legal o mandatario designado para dicho fin, salvo que el postor sea que el
postor sea persona natural, en cuyo caso bastara que éste o su apoderado, indique debajo
de la rabrica sus nombres y apellidos completos.

Cuando la presentacion de propuestas se realice en acto publico, las personas naturales
podran concurrir personalmente o a través de su apoderado debidamente acreditado ante
el Comité Especial, mediante carta poder simple (Formato N° 1). Las personas juridicas lo
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haran por medio de su representante legal acreditado con copia simple del documento
registral vigente que consigne dicho cargo o a través de su apoderado acreditado con
carta poder simple suscrita por el representante legal, a la que se adjuntara el documento
registral vigente que consigne la designacién del representante legal, expedido con una
antigledad no mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de propuestas.
(Formato N° 1)

En el caso de consorcios, la propuesta puede ser presentada por el representante comun
del consorcio, o por el apoderado designado por éste, o por el representante legal o
apoderado de uno de los integrantes del consorcio que se encuentre registrado como
participante, conforme a lo siguiente:

1. En el caso que el representante comin del consorcio presente la propuesta, éste
debe presentar copia simple de la promesa formal de consorcio.

2. En el caso que el apoderado designado por el representante comun del consorcio
presente la propuesta, este debe presentar carta poder simple suscrita por el
representante comun del consorcio y copia simple de la promesa formal de
consorcio.

3. En el caso del representante legal o apoderado de uno de los integrantes del
consorcio que se encuentre registrado como participante, la acreditacién se
realizara conforme a lo dispuesto en el sexto parrafo del presente numeral, segln
corresponda.

IMPORTANTE:

e Las Entidades someten a fiscalizacion posterior conforme a lo previsto en el articulo
32 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, la
documentacion, declaraciones y traducciones presentadas por el ganador de la
Buena Pro.

1.9. PRESENTACION DE PROPUESTAS!

En caso la presentacion de propuestas se realice en ACTO PUBLICO, deberéa
tenerse en consideracién lo siguiente:

La presentacion de propuestas se realiza en acto publico, en la fecha y hora sefialadas en
el cronograma del proceso.

El acto se inicia cuando el Comité Especial empieza a llamar a los participantes en el
orden en que se registraron para participar en el proceso, para que entreguen sus
propuestas. Si al momento de ser llamado el participante no se encuentra presente, se le
tendrd por desistido. Si algin participante es omitido, podra acreditarse con la
presentacion de la constancia de su registro como participante.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
mas de un consorcio.

IMPORTANTE:

e En caso de convocarse segun relacion de items, los integrantes de un consorcio no
podran presentar propuestas individuales ni conformar mas de un consorcio en un
mismo item, lo que no impide que puedan presentarse individualmente o
conformando otro consorcio en items distintos.

En el caso que el Comité Especial rechace la acreditacién del apoderado, representante

! De acuerdo con lo establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacién de propuestas en una

Adjudicacion Directiva Selectiva puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccion especifica de las
Bases.
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legal o representante comun, segun corresponda en atencién al numeral 1.8, y este
exprese su disconformidad, se anotara tal circunstancia en el acta y el Notario (0 Juez de
Paz) mantendra la propuesta y los documentos de acreditacién en su poder hasta el
momento en que el participante formule apelacion. Si se formula apelacion se estara a lo
que finalmente se resuelva al respecto.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procedera a abrir los sobres que
contienen la propuesta técnica de cada postor, a fin de verificar que los documentos
presentados por cada postor sean los solicitados en las Bases.

En el caso que de la revisidn de la propuesta se adviertan defectos de forma, tales como
errores u omisiones subsanables en los documentos presentados que no modifiquen el
alcance de la propuesta técnica, o la omisién de presentacion de uno o mas documentos
que acrediten el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos —siempre que se
trate de documentos emitidos por autoridad publica nacional o un privado en ejercicio de
funcién publica, tales como autorizaciones, permisos, titulos, constancias y/o certificados
que acrediten estar inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza analoga, para lo
cual deben haber sido obtenidos por el postor con anterioridad a la fecha establecida para
la presentacion de propuestas—,, se actuara conforme lo dispuesto en el articulo 68 del
Reglamento. Este es el Unico momento en que puede otorgarse plazo para subsanar la
propuesta técnica.

En el caso de adwertirse que la propuesta no cumple con lo requerido por las Bases, y no
se encuentre dentro de los supuestos sefialados en el parrafo anterior, se devolvera la
propuesta, teniéndola por no admitida, salvo que el postor exprese su disconformidad, en
Cuyo caso se anotara tal circunstancia en el acta y el Notario (o Juez de Paz) mantendra la
propuesta en su poder hasta el momento en que el postor formule apelacién. Si se formula
apelacion se estara a lo que finalmente se resuelva al respecto.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario (o Juez de
Paz) procedera a sellar y firmar cada hoja de los documentos de la propuesta técnica. A
su vz, si las Bases han previsto que la evaluacién y calificacion de las propuestas
técnicas se realice en fecha posterior, el Notario (0 Juez de Paz) proceder& a colocar los
sobres cerrados que contienen las propuestas econémicas dentro de uno o0 mas sobres,
los que seran debidamente sellados y firmados por él, por los miembros del Comité
Especial y por los postores que asi lo deseen, conservandolos hasta la fecha en que el
Comité Especial, en acto publico, comunique verbalmente a los postores el resultado de la
evaluacion de las propuestas técnicas.

Al terminar el acto publico, se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (o Juez
de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores que lo
deseen.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de
presentaciéon de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se podra contar con la
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participara como
veedor y deberd suscribir el acta correspondiente, suinasistencia no \iciara el proceso.

En caso la presentacién de propuestas se realice en ACTO PRIVADO, debera
tenerse en consideracion lo siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sobre cerrado, en el lugar, el
dia y horario sefialados en la seccion especifica de las Bases, bajo responsabilidad del
Comité Especial.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
més de un consorcio.
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1.10.

1.11.

IMPORTANTE:

o En caso de convocarse segun relacion de items, los integrantes de un consorcio no
podran presentar propuestas individuales ni conformar mas de un consorcio en un
mismo item, lo que no impide que puedan presentarse individualmente o
conformando otro consorcio en items distintos .

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de
presentacion de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se podra contar con la
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participard como
veedor y debera suscribir el acta correspondiente, suinasistencia no viciara el proceso.

CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econémica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

La oferta econémica, en la moneda que corresponda, incluidos todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el
costo del senicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de
exoneraciones legales. La Entidad no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con mas de
dos decimales.

IMPORTANTE:
e Tratandose de un proceso segun relacién de items, cuando los postores se presenten

a mas de un item, deberan presentar sus propuestas econémicas en forma
independiente.?

EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (2) etapas: La evaluacion técnica y la
evaluacion economica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son los siguientes:
Propuesta Técnica 1100 puntos
Propuesta Econdmica : 100 puntos

1.11.1. EVALUACION TECNICA

En caso se hubiese previsto la presentacion de propuestas en ACTO
PUBLICO, en la evaluacion se debera tener en consideracion lo
siguiente:

Se werificara que la propuesta técnica cumpla con los requerimientos técnicos
minimos contenidos en las presentes Bases. Las propuestas que no cumplan
dichos requerimientos no seran admitidas.

Sélo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial

2

Luego de efectuada la evaluacion técnica, cabe la posibilidad que dicho postor haya obtenido el puntaje necesario para

acceder a la evaluacién econémica Unicamente en algunos de los ftems a los que se presento, por lo que, de acuerdo con
el articulo 71 del Reglamento, corresponderia devolver las propuestas econémicas sin abrir, lo que no resultaria posible si
la totalidad de las propuestas econémicas del postor se incluyen en un solo sobre.

g,
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hubiese otorgado plazo de subsanacion, pasaran a la evaluacién técnica.

En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para la subsanacién de
la propuesta, el Comité Especial debera determinar si se cumpli6 0 no con la
subsanacion solicitada. Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con
la subsanacion, el Comité Especial tendra la propuesta por no admitida.

Una vez cumplida la subsanacion de la propuesta o vencido el plazo otorgado
para dicho efecto, se continuard con la evaluacion de las propuestas técnicas
admitidas, asignando los puntajes correspondientes, conforme a la metodologia
de asignacién de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80)
puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion
econdmica.

En caso se hubiese previsto la presentacion de propuestas en ACTO
PRIVADO, en la evaluacion se deber& tener en consideracion lo
siguiente:

Se procederda a la apertura de las propuestas técnicas presentadas y se
verificara que contengan los documentos de presentacion obligatoria y cumplan
con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran admitidas.

En el caso que de la revision de la propuesta se adviertan defectos de forma,
tales como errores u omisiones subsanables en los documentos presentados
qgque no modifiquen el alcance de la propuesta técnica, o la omision de
presentacién de uno o mas documentos que acrediten el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos —siempre que se trate de documentos emitidos
por autoridad publica nacional o un privado en ejercicio de funcién puablica, tales
como autorizaciones, permisos, titulos, constancias y/o certificados que acrediten
estar inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza analoga, para lo cual
deben haber sido obtenidos por el postor con anterioridad a la fecha establecida
para la presentacion de propuestas—, se actuard conforme lo dispuesto en el
articulo 68 del Reglamento. Este es el Ginico momento en que puede otorgarse
plazo para subsanar la propuesta técnica.

IMPORTANTE:

e En tanto OSCE no comunique a través de su portal institucional la
implementacién del mecanismo de notificacion electronica en el SEACE
para la Entidad, el Comité Especial debera notificar al postor el
requerimiento de subsanacion de la propuesta técnica en forma personal,
conforme a lo dispuesto por la Décima Disposicion Complementaria
Transitoria del Reglamento.

En el caso de advertirse que la propuesta no cumple con lo requerido por las
Bases, y no se encuentre dentro de los supuestos sefialados en el parrafo
anterior, se tendra por no admitida. EI Comité Especial incluira el motivo de esa
decision en el acta de los resultados del proceso que se publicara en el SEACE,
debiendo devolver los sobres que contienen la propuesta técnica y econdmica,
una vez consentido el otorgamiento de la Buena Pro.

Sdlo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial
hubiese otorgado plazo de subsanacion, pasaran a la evaluacion técnica.

En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para la subsanacién de
la propuesta, el Comité Especial debera determinar si se cumpli6 o no con la
subsanacién solicitada. Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con
la subsanacién, el Comité Especial tendra la propuesta por no admitida.
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1.11.2.

Una vez cumplida la subsanacién de la propuesta o vencido el plazo otorgado
para dicho efecto, se continuara con la evaluacion de las propuestas técnicas
admitidas, asighando los puntajes correspondientes, conforme a la metodologia
de asignacion de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80)
puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion
econdémica.

En caso de la descalificacién de la propuesta, el Comité Especial incluird el
motivo de esa decision en el acta de los resultados del proceso que publicard en
el SEACE.

EVALUACION ECONOMICA

Si la propuesta econémica excede el valor referencial, sera devuelta por el
Comité Especial y se tendra por no presentada, conforme lo establece el articulo
33 de la Ley.

La evaluaciéon econ6mica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a
la propuesta econémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara
un puntaje inversamente proporcional, segun la siguiente formula:

Pi = OmxPMPE
Oi

Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econémica i
Qi = Propuesta Econémica i
Om = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica
IMPORTANTE:

e En caso el proceso se convoque bajo el sistema de precios unitarios, tarifas o
porcentajes, el Comité Especial deber& verificar las operaciones aritméticas
de la propuesta que obtuvo el mayor puntaje total y, de existir alguna
incorreccién, deberd corregirla a fin de consignar el monto correcto vy
asignarle el lugar que le corresponda. Dicha correccién debe figurar
expresamente en el acta respectiva.

e Solo cuando se haya previsto (segln el caso concreto) aceptar propuestas
econémicas que incluyan propuestas de financiamiento, la propuesta
econo6mica se evaluarda utilizando el método del valor presente neto del flujo
financiero que comprenda los costos financieros y el repago de la deuda. Se
tomarén en cuenta todos los costos del financiamiento, tales como la tasa de
interés, comisiones, seguros Yy otros, asi como la contrapartida de la Entidad
si fuere el caso, conforme a las disposiciones contenidas en el articulo 70 del
Reglamento.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En caso el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PUBLICO, se
deberatener en consideracion lo siguiente:

En la fecha y hora sefalada en las Bases, el Comité Especial se pronunciara sobre la

Y,
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admision y la evaluacién técnica de las propuestas, comunicando los resultados de esta
Ultima.

El Comité Especial procedera a la apertura de los sobres que contienen las propuestas
econdmicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el
puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econdmicas se realizara de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hard de conformidad con el articulo 71 del
Reglamento.

IMPORTANTE:

e En el caso de contratacion de servicios a ser prestados fuera de las provincias de
Lima y Callao, a solicitud del postor, se asignara una bonificacion equivalente al diez
por ciento (10%) sobre la sumatoria de las propuestas técnica y econdmica de los
postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio objeto del proceso
de seleccién o en las provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo
departamento o region. El domicilio sera el consignado en la constancia de inscripcién
ante el RNPS3.

El Comité Especial procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, dando a
conocer los resultados del proceso de seleccién a través de un cuadro comparativo en el
que se consignard el orden de prelacién en que han quedado calificados los postores,
detallando los puntajes técnico, econdémico y total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro
se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73 del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual sera suscrita por el Notario (0 Juez
de Paz), por todos los miembros del Comité Especial, asi como por los veedores y los
postores que deseen hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro se presumira notificado a todos los postores en la misma
fecha, oportunidad en la que se entregara a los postores copia del acta de otorgamiento
de la Buena Pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en cada factor de
evaluacién. Dicha presuncion no admite prueba en contrario. Esta informacion se publicard
el mismo dia en el SEACE.

En caso que el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PRIVADO,
se deberatener en consideracion lo siguiente:

El Comité Especial procedera a la apertura de los sobres que contienen las propuestas
econémicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el
puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econdmicas se realizara de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 71 del
Reglamento.

3 La constancia de inscripcién electrénica se visualizar4 en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

@
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1.13.

1.14.

IMPORTANTE:

e En el caso de contratacion de servicios a ser prestados fuera de las provincias de
Lima y Callao, a solicitud del postor, se asignara una bonificacién equivalente al diez
por ciento (10%) sobre la sumatoria de las propuestas técnica y econdémica de los
postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio objeto del proceso
de seleccién o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo
departamento o region. El domicilio sera el consighado en la constancia de inscripcion
ante el RNP 4,

El Comité Especial procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, elaborando
en forma previa un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de prelacion en
gue han quedado calificados los postores, detallando los puntajes técnico, econémico y
total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o méas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro
se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73 del Reglamento.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual sera suscrita por todos los miembros del
Comité Especial, asi como por los veedores, de ser el caso.

El otorgamiento de la Buena Pro se publicard y se entendera notificado a través del
SEACE, el mismo dia de su realizacién, bajo responsabilidad del Comité Especial,
debiendo incluir el acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro comparativo.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena
Pro se producird a los cinco (5) dias habiles de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion. En este
caso, el consentimiento se publicara en el SEACE al dia habil siguiente de haberse
producido.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se
producira el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento, y podra ser publicado en el
SEACE ese mismo dia 0 hasta el dia habil siguiente.

CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

De acuerdo con el articulo 282 del Reglamento, a partir del dia hébil siguiente de haber
quedado consentida la Buena Pro o de haberse agotado la via administrativa conforme a
lo previsto en el articulo 115 del Reglamento, el postor ganador de la Buena Pro debe
solicitar ante el OSCE la expediciébn de la constancia de no estar inhabilitado para
contratar con el Estado.

4

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

©)
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SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

CAPITULO Il

2.1

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se impugnan los actos dictados durante el desarrollo del
proceso de selecciéon, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebraciéon del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad que convocé el proceso de seleccién y
es resuelto por el Titular de la Entidad o el funcionario a quien este haya delegado dicha
facultad.

Los actos emitidos por el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen
el proceso, podran impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacién contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Dentro del plazo de doce (12) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro o
cuando esta haya quedado administrativamente firme, debe suscribirse el contrato.
Dentro del referido plazo: a) El postor ganador debe presentar la totalidad de la
documentacion prevista en las Bases, b) La Entidad, de corresponder, solicita la
subsanacion de la documentacién presentada y c) El postor ganador subsana las
observaciones formuladas por la Entidad.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacién y/o no concurra a
suscribir el contrato, en los plazos antes indicados, se procedera de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 148 del Reglamento, segun corresponda.

El contrato serd suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratAndose de persona natural, y tratAndose de persona juridica,
a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el articulo 139
del Reglamento.

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar, ademas
de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

= Garantia por el monto diferencial de propuesta, en caso corresponda.

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.
= Cbdigo de cuenta interbancario (CCI).

VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 149 del Reglamento, el contrato tiene vigencia
desde el dia siguiente de la suscripcion del documento que lo contiene. Dicha vigencia
rige hasta que el funcionario competente dé la conformidad de la recepcion de la
prestacién a cargo del contratista y se efectie el pago correspondiente.

DE LAS GARANTIAS
3.3.1. GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando la propuesta econdmica fuese inferior al valor referencial en méas del diez
por ciento (10%) de éste, para la suscripcidon del contrato, el postor ganador
debera presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco
por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
econdmica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deberan ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais al sélo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben
ser emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisiéon de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar
autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la lista actualizada de bancos

LY,
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

extranjeros de primera categoria que periodicamente publica el Banco Central de
Resenva del Peru.

IMPORTANTE:

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por los postores o
contratistas cumplen con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion.

EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad entregara adelantos directos, conforme a lo previsto en el articulo 171 del
Reglamento, siempre que ello haya sido previsto en la seccion especifica de las Bases.

En el supuesto que no se entregue el adelanto en el plazo previsto, el contratista tiene
derecho a solicitar la ampliacién del plazo de ejecucion de la prestacion por el nimero de
dias equivalente ala demora, conforme al articulo 172 del Reglamento.

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las penalidades por retraso injustificado en la ejecucion del servicio y las causales para
la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con los articulos 165y 168 del
Reglamento, respectivamente.

De acuerdo con los articulos 48 de la Ley y 166 del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165 del
Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la conwvocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse. Estas
penalidades se calculardn de forma independiente a la penalidad por mora.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
servicios objeto del contrato. Dichos pagos se efectuardn después de ejecutada la
respectiva prestaciéon; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicién para la realizacion del senicio.

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
forma y oportunidad (pago Unico o pagos parciales) establecida en las Bases o en el
contrato, siempre que el contratista los solicite presentando la documentacién que
justifique el pago y acredite la ejecucion de la prestacion de los servicios, conforme a la
seccidén especifica de las Bases.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion de los servicios,
debera hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos
prestados, a fin que la Entidad cumpla con la obligacién de efectuar el pago dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.
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3.9.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendr4 derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48 de la Ley, contado desde la oportunidad en

que el pago debid efectuarse.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en las Bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones
legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : HOSPITAL NACIONAL DOCENTE MADRE NINO “SAN
BARTOLOME”

RUC N° ;20137729751

Domicilio legal : Av. Alfonso Ugarte N° 825. Lima 01

Teléfono/Fax: : 2010400 Anexo: 193

Correo electronico: . jvargas@sanbartolome.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS

1.3.  VALOR REFERENCIALS®

El valor referencial asciende a S/ 114,435.00 (Ciento catorce mil cuatrocientos treinta y
cinco con 00/100 Nuevos Soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto
que incida en el costo total del servicio. El valor referencial ha sido calculado al mes de
FEBRERO 2015.

VALOR

UNIDAD EN LETRAS
DESCRIPCION CANTIDAD

REFERENCIAL

MEDIDA TOTAL SI.

Ciento catorce mil

cuatrocientos treinta y

SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y cinco con  00/100
1 | CUSTODIA DE DOCUMENTOS SERVICIO | 12 MESES 114,435.00 | Nuevos Soles.

Ciento catorce mil
cuatrocientos treinta y
cinco con 00/100
TOTAL 114,435.00 | Nuevos Soles.

IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 13 del Reglamento, cuando se trate de una contratacion
por relacion de items, también deberan incluirse los valores referenciales en nimeros y
letras de cada item.

5 H monto del valor referencial indicado en esta seccién de las Bases no debe diferir del monto del valor referencial

consignado en la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion entre estos montos, primara el
monto del valor referencial indicado en las Bases aprobadas.
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e Las propuestas econdmicas no pueden exceder el monto consignado en las Bases
como valor referencial de conformidad con el articulo 33 de la Ley. No existe un limite
minimo como tope para efectuar dichas propuestas.

1.4. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando N°
194.DEA.HONADOMANIL.SB el 11 de Febrero de 2015.

1.5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
1.6. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.7.  ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El servicio a contratar esta definido en los Requerimientos Técnicos Minimos que forman
parte de la presente Seccidn en el Capitulo lIl.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los senvicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 12 meses.
Dicho plazo constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con lo
establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION DE LAS BASES

Costo para la reproduccion de las Bases de Administrativas sera de S/ 5.00 (Cinco con
00/100 Nuewos soles)

1.10. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru.
Ley N° 28411 - Ley del Sistema Nacional del Presupuesto.

e Ley N° 30281 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2015.

o Decreto Legislativo N° 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante
la Ley.

o Ley N° 29873 Ley que modifica el Decreto Legislativo 1017 que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento.

o Decreto Supremo N° 021-2009-EF - Modificacién del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 138-2012EF que modifica el Decreto Supremo N° 184-2008-EF que

aprueban el Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 28015 — Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Ley 270501 — Ley General de la Persona con Discapacidad y su Reglamento aprobado

por el Decreto Supremo N° 003-2000-PROMUDEH)

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO i ]
DEL PROCESO DE SELECCION

2.1.

2.2.

2.3.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION 6

Etapa

Fecha, hora y lugar

Conwvocatoria

09 de Marzo del 2015

Registro de participantes

Del: 10 de Marzo del 2015
Al: 18 de Marzo del 2015

Formulacion de
Observaciones a las Bases

Consultas y:

Del: 10 de Marzo del 2015
Al: 12 de Marzo del 2015

Absoluciéon de
Observaciones a las Bases

Consultas y:

16 de Marzo del 2015

Integracién de las Bases

17 de Marzo del 2015

Presentacion de Propuestas
* En acto privado

24 de Marzo del 2015

Av. Alfonso Ugarte N° 825 — Lima
Oficina de Logistica — Area de Procesos
De 08:00 a 16:00 horas

Calificacién y Evaluacion de Propuestas :

Del 25 al 27 de Marzo del 2015

Otorgamiento de la Buena Pro

01 de Abril del 2015

* En acto privado (a través del SEACE)

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de los participantes es gratuito y se realizar4 en Oficina de Logistica — Area de
Procesos, sito en Av. Alfonso Ugarte N° 825 - Lima, en las fechas sefialadas en el
cronograma, en el horario de 08:00 a 16:00 horas. FORMATO N° 02

En el momento del registro, se emitird la constancia o cargo correspondiente en el que se
indicar&: nimero y objeto del proceso, el nhombre y firma de la persona que efectud el
registro, asi como el dia y hora de dicha recepcién.

IMPORTANTE:

e Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las Bases,
para cuyo efecto deben cancelar el costo de reproduccién de las mismas.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas,
ante la ventanilla de Mesa de Partes de la Entidad (Unidad de Tramite Documentario), sito
en Av. Alfonso Ugarte N° 825- Cercado de Lima, en las fechas sefialadas en el
cronograma, en el horario de 08:00 a 16:00 horas, debiendo estar dirigidos al Presidente
del Comité Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015-
HONADOMANI.SB, pudiendo ser remitidas adicionalmente al siguiente correo electronico:
jvargas @sanbartolome.gob.pe.

6

La informacién del cronograma indicado en las Bases no debe diferir de la informacién consignada en el cronograma de la
ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion en esta informacién, primara el cronograma indicado
en la fichadel proceso en el SEACE.
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2.4. PRESENTACION DE PROPUESTAS’

En caso la presentacion de propuesta se realice en ACTO PRIVADO, en la
evaluacion deberaconsiderarse lo siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas en sobre cerrado, en la Oficina de Logistica
— Area de Procesos, sito en Av. Alfonso Ugarte N° 825 - Lima, en la fecha y horario
sefialados en el cronograma, bajo responsabilidad del Comité Especial.

En ambos supuestos, las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran

dirigidas al Comité Especial de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-
2015.HONADOMANI.SB, conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Senores

Hospital Nacional Docente Madre Nifio — San Bartolomé
Av. Alfonso Ugarte N° 825. Lima Cercado

Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB

Denominacién de la convocatoria: SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE DOCUMENTOS

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

SOBRE N° 2: Propuesta Econémica. El sobre ser& rotulado:

Senores

Hospital Nacional Docente Madre Nifio — San Bartolomé
Av. Alfonso Ugarte N° 825. Lima Cercado

Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°0001-2015.HONADOMANI.SB

Denominacién de la convocatoria: SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE DOCUMENTOS

SOBRE N°2: PROPUESTAECONOMICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

" De acuerdo con lo establecido por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacion de propuestas en una
Adjudicacion Directiva Selectiva puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccién especifica de las
Bases.
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2.5.CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS
2.5.1. SOBRE N° 1-PROPUESTA TECNICA
Se presentara en un original y UNA (01) copia.

El sobre N° 1 contendra, ademéas de un indice de documentos 8, la siguiente
documentacion:

Documentacién de presentacién obligatoria:

a) Declaracioén jurada de datos del postor.
Cuando se trate de consorcio, esta declaracion jurada serd presentada por
cada uno de los consorciados. (Anexo N° 1).

b) Declaracion jurada de cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos
contenidos en el Capitulo Il de la presente seccion® (Anexo N° 2).

c) Declaracion jurada simple de acuerdo al articulo 42 del Reglamento (Anexo N°
3).
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion
jurada, salvo que sea presentada por el representante comuin del consorcio.

d) Promesa formal de consorcio, de ser el caso, en la que se consigne los
integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las obligaciones a las
gue se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el
porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 4)

La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus
integrantes.

Se presume que el representante comin del consorcio se encuentra facultado
para actuar en nombre y representacién del mismo en todos los actos referidos
al proceso de seleccidn, suscripcién y ejecuciéon del contrato, con amplias y
suficientes facultades.

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del senicio (Anexo N° 5).

IMPORTANTE:

e La omisién de alguno de los documentos enunciados acarreara la no
admisiéon de la propuesta, sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 68 del
Reglamento.

La omision del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacién no tiene incidencia en el objeto de la
convocatoria.

El Comité Especial debe determinar al elaborar las Bases si solo bastara la presentaciéon de una declaracion jurada para
acreditar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos o, de lo contrario, si sera necesario que lo declarado se
encuentre respaldado con la presentacion de algun otro documento, en cuyo caso, debera precisar dicha informacion en el
listado de documentacion de presentacion obligatoria del numeral 2.5.1 de la seccion especfifica de las Bases.
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Documentacién de presentacién facultativa:

a) Certificado de inscripcidon o reinscripcidon en el registro de la Micro y Pequefia
Empresa — REMYPE, de ser el casol0.

b) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas
con discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por
éstas, debera presentarse una constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad!?.

c) Factor Experiencia del Postor: Copia simple de contratos u 6rdenes de
servicio, y su respectiva conformidad por la prestacion efectuada; o
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental vy
fehacientemente. Adicionalmente, para acreditar experiencia adquirida en
consorcio, debera presentarse copia simple de la promesa formal de consorcio
o el contrato de consorcio.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben presentar el Anexo N° 6,
referido a la Experiencia del Postor.

d) Factor Cumplimiento de la Prestacion: Se evaluara en funcién al nimero de
certificados o constancias que acrediten que la prestacidon se efectué sin que
se haya incurrido en penalidades, no pudiendo ser mayor de weinte (20)
contrataciones. Tales certificados o constancias deberdn referirse a las
contrataciones que se presentaron para acreditar la experiencia del postor

IMPORTANTE:

e En caso exista contradiccion entre la informacién presentada en la propuesta
técnica, la propuesta sera descalificada.

2.5.2. SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA12
El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacion obligatoria:
Oferta econdmica expresada en la moneda del valor referencial (Anexo N° 7).
El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.
IMPORTANTE:
e La admision de la propuesta econdmica que presenten los postores dependera

de si aquella se encuentra dentro los margenes establecidos en el articulo 33
de la Ley y el articulo 39 de su Reglamento.

e En caso la informacién contenida en la propuesta econdmica difiera de la
informacion contenida en la propuesta técnica, la propuesta econémica sera
descalificada.

0 Dicho documento se tendréd en consideracién en caso de empate, conforme alo previsto en el articulo 73 del Reglamento.

' Dicho documento se tendrd en consideracion en caso de empate, conforme alo previsto en el articulo 73 del Reglamento.

2 De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento la propuesta econémica solo se presentara en original.

@
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2.6.

2.7.

DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procedera a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

Donde:

PTPI = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i
PEi = Puntaje por evaluacion econdmica del postor i

En el caso de servicios en general se aplicaran las siguientes ponderaciones:

cl = Coeficiente de ponderaciéon para la evaluacién técnica. = 0.70
c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién econémica. = 0.30

Donde: c1 +c2=1.00

REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar los siguientes documentos para
suscribir el contrato:

a) Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

b) Garantia por el monto diferencial de la propuesta, de ser el caso. CARTA FIANZA

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancario (CCI).

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

f)  Correo electréonico para notificar la orden de servicio, en el caso que habiendo sido
convocado el proceso por relacién de items, el valor referencial del item adjudicado
corresponda al proceso de Adjudicacion de Menor Cuantia, de ser el caso.

g) Copia de DNI del Representante Legal.

h) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa.

i)  Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.

j)  Copia del RUC de la empresa.

k) Copia de la Pdliza Patrimonial con cobertura de: Incendios, Responsabilidad civil
contractual, 3D (Deshonestidad, Desaparicién y Destruccién), que incluya robo y/o
asalto, con relacion a bienes de terceros bajo responsabilidad del asegurado y que
este vigente a la fecha de presentacidon de propuestas, debiendo renovarse de ser el
caso, con la finalidad que se encuentre vigente durante toda la relacion contractual.
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2.8.

2.9.

2.10.

PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro del plazo de doce (12) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro o
cuando esta haya quedado administrativamente firme, debe suscribirse el contrato, plazo
dentro del cual el postor ganador y la Entidad deberan realizar las acciones
correspondientes para cumplir las disposiciones contenidas en el numeral 1 del articulo
148 del Reglamento.

La citada documentacion debera ser presentada en Av. Alfonso Ugarte N° 825 — Cercado
de Lima.

FORMA DE PAGO

La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en
PAGOS PERIODICOS

De acuerdo con el articulo 176 del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la siguiente

documentacion:

- Conformidad del Senicio de Archivo central.
- Informe del funcionario responsable del area usuaria emitiendo su conformidad de la
prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.
- Adjuntar copia de las Pdlizas solicitadas para la firma de contrato, las mismas que

deberan estar vigentes.

PLAZO PARA EL PAGO

La Entidad debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas
condiciones establecidas en el contrato.
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) CAPITULO il ) )
TERMINOS DE REFERENCIA Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

I.- OBJETO DEL SERVICIO:
Contratar los servicios de una persona y/o empresa para que preste el servicio de
ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, ADMINISTRACION Y GESTION DE ARCHIVOS

[1.-JUSTIFICACION (FINALIDAD):

Contar con el servicio efectivo, eficaz y eficiente de Almacenamiento Externo terno,
custodia y administracion de los Archivos, de las Series Documentales del hospital
Nacional Docente Madre Nifio "San Bartolome"

REQUISITOS MINIMOS / CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:
.- ALCANCE DEL SERVICIO

1. CANTIDAD: 5,000 cajas de series documentales, que debera de estar en
los rangos de 1,2 p3 a 1.5 p3, de capacidad de almacenamiento y una
capacidad de apilamiento de 289 Kg.

En el caso de que se supere, las 5,000 cajas, el hospital solicitara un
Adicional de cajas

Las cajas contienen, Series documentales Administrativos, Asistenciales
e Historias Clinicas

El total de las cajas de las Series Documentales, esta por Departamentos,
Servicios, oficinas y unidades

Atodas las series documentales se les brindara el mismo trato a excepcion
Del servicio de farmacia y la oficina de seguros

El Hospital cuenta con un inventario y base de datos de las series
documentales

Es facil de identificar a los Departamentos Asistenciales y Oficinas
Administrativas e ingresar de manera facil al sistema

El personal de la unidad del Archivo Central explicara técnicamente, sobre los
Departamentos y Oficinas, que ingresaran al sistema

El tiempo de holgura que el cliente tendra para poder identificar, conocer y
gestionar, las series documentales, serd en coordinacién y de acuerdo a
ambas partes, cliente y proveedor
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El Hospital cuenta con sus documentos de gestion, ROF, MOF, que permiten
facilmente identificar, a los departamentos asistenciales y oficinas
administrativas

Actualmente se viene trabajando con una hoja de calculos con filtros en Excel

El trabajo de organizacidn de inventario se realizara en las instalaciones del
proveedor adjudicado.

El trabajo de definicion de los departamentos, oficinas, servicios o unidades

de centro de costos, que ingresaran al sistema, se realizara en el local del
proveedor adjudicado.

El hospital tiene 2 tipos documentales
Tipo documental simple

Tipo documental compuesto

Los tipos documentales son faciles de identificar: ejemplo: oficios,
memorandums, resoluciones directorales, libros de caja, etc.

Tipo Documental Simple

Formado por un solo tipo documental, cuyo contenido mantiene una unidad de informacion.
Ejemplo. El oficio, la carta, el memorandum.

El personal de la unidad del Archivo Central, realizara las capacitaciones que
se han solicitadas por los proveedores

Tipo Documental Compuesto
Formado por 2 0 mas tipos documentales que se sustentan entre si y cuyo contenido

mantiene una unidad de informacion. Es un expediente ejemplo-. El comprobante de pago,
historia clinica

El Hospital cuenta con sus documentos de gestion, en donde podran observar
facilmente, los diferentes tipos de series documentales

El Hospital cuenta con:

14 oficinas

09 departamentos

38 servicios

42 unidades

14 oficinas

Oficina de Organo de Control Institucional
Oficina Ejecutiva De administracion

Oficina de Personal
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Oficina de Economia

Oficina de Logistica

Oficina de Servicios Generales y Mantenimiento
Oficina de Apoyo a la Docencia e Investigacion
Oficina de Seguros

Oficina de Estadistica e Informatica

Oficina de Comunicaciones

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
Oficina de Asesoria Juridica

Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental
Oficina de la Gestion de la Calidad

09 departamentos

Departamento de Ginecobstetricia

Departamento de Pediatria

Departamento de cirugia Pediatrica
Departamento de Odontoestomatologia
Departamento de Emergencia y Cuidados Criticos
Departamento de anestesiologia Y centro Quirargico
Departamento de Apoyo al Tratamiento
Departamento de Apoyo al Diagnostico

Departamento de Enfermeria

38 servicios

Servicio de Medicina Materno Fetal
Servicio de Ginecologia

Servicio de Reproduccién Humana
Servicio de Ginecologia

Servicio de Reproduccién Humana
Servicio de Ginecobstetricia del Adolecente
Servicio de Ginecologia Oncologica
Servicio de Obstetricia

Servicio de Medicina Especializada
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Servicio de Neonatologia

Servicio de Lactantes

Servicio del Nifio

Servicio de Adolecentes

Servicio de Medicina de Rehabilitacion}
Servicio de Subespecialidades Pediatricas
Servicio de Cirugia Neonatal

Servicio de Cirugia Pediatrica, Ortopedia y Traumatologia Infantil
Servicio de Cirugia Especializada

Servicio de Odontologia de la Mujer

Servicio de Odontoma pediatria

Servicio de Emergencia

Servicio de Cuidados Intensivos del Neonato
Servicio de Cuidados Intensivos del Nifio
Servicio de Cuidados Intensivos de la Mujer
Servicio de Centro Quirurgico

Servicio de Recuperacion

Servicio de Central de Esterilizacion
Servicio de Psicologia

Servicio Social

Servicio de farmacia

Servicio de Nutricion y Dietética

Servicio de Patologia Clinica

Servicio de Anatomia Patolégica

Servicio de Diagnéstico por Imagenes
Servicio de Enfermeria en Pediatria

Servicio Enfermeria en Ginecobstetricia
Servicio de Enfermeria en Cirugia Pediatrica
Servicio de Enfermeria en Anestesiologia y Central de esterilizacion

Servicio de Enfermeria en Emergenciay Cuidados Criticos

42 unidades
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Unidad de Asistencia

Unidad de Capacitacion

Unidad de Remuneraciones

Unidad de Presupuesto

Unidad Administrativa

Unidad de Legajo

Unidad de Bienestar de Personal
Unidad de Integracién Contable

Unidad de Tesoreria

Unidad de cuentas Corrientes

Unidad de Presupuestoy Control Previo
Unidad de Liquidaciones

Unidad de Caja

Unidad de Adquisiciones

Unidad de Programacioén

Unidad de Almacén

Unidad de Patrimonio

Unidad de Estadistica y Banco de Datos
Unidad de Informética

Unidad de Admision

Unidad de Archivo

Unidad de Referencia

Unidad de Auditoria Médica

Unidad de Gestion Administrativa
Unidad de Audio Visuales

Unidad de Biblioteca

Unidad de Investigacion

Unidad de Equipo se Infraestructura y Sistemas
Unidad de Gestion Tecnoldgico de Mantenimiento
Unidad de Lavanderia y Roperia

Unidad de Costura

Unidad de Imprenta
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Unidad de Mejora Continua
Unidad de la Garantia de la Calidad
Unidad de Seguridad del Paciente
Unidad de Saneamiento Ambiental
Unidad de Vigilancia, Epidemiologia Activa
Unidad de Infecciones interhospitalarias y Seguridad
Unidad de Comunicaciones
Unidad de Costos Y Presupuesto
Unidad de Organizacion y Planeamiento
Unidad de Proyectos de Inversion
Los inventarios de todas las series Documentales y el fondo documental,

Se realizaran en las instalaciones del proveedor adjudicado.

La cantidad de trabajo es variable y con respecto a la conservacion de las
series documentales, en cada caja, contienen, en promedio 70 Expedientes
(historias clinicas)

El espacio para realizar el trasvase, de las cajas de series documentales, lo
va a proporcionar la empresa IRON MOUNTAIN, ya que actualmente es la
empresa que tiene almacenadas y custodiadas las 5,000 cajas de las series
documentales en promedio de las Oficinas Administrativas y Departamentos
Asistenciales

1) Las cajas se encuentras fisicamente en la direccién: Calle Los Claveles
s/n, las Praderas de Lurin — Peru.

2) El trasvase serd de un promedio de 800 cajas diarias de series
documentales.

3) La entidad entregara una base de datos con el contenido de todas las
cajas.

4) Los documentos no se entregaran documentos sueltos por enviar o por
devolver a sus respectivas cajas.

5) Las cajas que se entregaran se encuentran en perfecto estado.

6) La documentacion se entregara en cajas que luego seran colocadas en las
cajas del proveedor ganador.

2. La empresa que se adjudique la buena pro deberé de contar y mantener vigente
UN SEGURO, que cubra el riego de transporte de las cajas de Series Documentales,
del Hospital San Bartolomé, desde sus instalaciones a los almacenes del proveedor
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y viceversa, como consecuencia de un accidente o un hecho fortuito derivado del
transito propio del transporte o del acontecimiento de una fuerza mayor durante el
almacenamiento y custodia y/o transferencia de las Series Documentales que
provoque su perdida, robo o sustraccion

Asimismo deberd de contar con una Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil y
una Pdliza de Seguro contra todo riesgo, en la infraestructura del local, donde se
almacenan y custodian, las cajas de las Series Documentales

Las vigencias de todas las Pdlizas y Garantias deberan de mantenerse durante todo
el tiempo que dure el contrato

3. MOVIMIENTO INICIAL: El proveedor del servicio considerara los siguientes
aspectos:

Primero: Definicion de los Departamentos, Oficinas, Servicios y Unidades o centros de
costos que ingresaran al sistemay el cddigo con el que se identificaran en el futuro.

1) Laentidad sera quien brinde la informacion requerida.
2) El sistema no sera igual al con el que cuente el proveedor ganador.

3) El plazo estimado para la realizacion sera de 10 dias calendarios

Segundo: Asignacion de usuarios autorizados a consultar y/o requerir servicios, segun
Oficina, Departamento o Unidad y Area.

1) La entidad brindara la relaciéon de usuarios autorizados a consultar.

2) Cuando se menciona “Servicios” se refiere a varios servicios, tal como figura en
los Términos de Referencia.

3) La entidad determinara el nivel de accesibilidad de cada usuario.

4) La informacion si sera entregada al proveedor antes del inicio de las operaciones.

5) El plazo estimado para realizar esta actividad sera de 2 dias calendarios

Tercero: Definicion de los tipos de las Series Documentales en cada Departamento,
Oficina, Unidad y Area

1) Al decir los tipos de documentales se refiere que las series documentales estan
mescladas en un solo grupo (varios).

2) Los tipos de documentos corresponden: oficios memaos, cartas, resoluciones y
otros.

3) Los criterios para definir los tipos de archivos seran de un Archivero.

4) Lainformacion sera entregada al proveedor antes del inicio de las operaciones.
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5) El pazo estimado para esta actividad sera 6 dias calendarios.

Cuarto: Definicién de los parametros de busqueda para cada tipo documental como por
ejemplo: recetas, fichas Unicas de atencion (FUA), Resoluciones Directorales, Oficios,
Memorandums Nombre, Nimero.

1) Estaactividad se realizara con el personal de Archivo Institucional.
2) Estaactividad seréa realizada antes del inicio de las operaciones.

3) El pazo estimado para esta actividad sera 2 dias calendarios.

Quinto: La documentacion sera inventariada a nivel caja y a nivel file si fuera necesario.

Proveera el personal necesario para ordenar, clasificar, inventariar y almacenar las
Series documentales he Historias Clinicas, en cajas luego proceder su traslado a los
almacenes del proveedor del servicio.

1) Ladocumentacion si se encuentra clasificaday ordenada.
2) Laorganizacion serealizara en las instalaciones del proveedor ganador.

3) El personal asignado por la institucion si permanecera todo en tiempo que dura la
organizacioén de los documentos.

4) Siseran entregadas las cajas con cargo y con base de datos.

5) La documentacion de encuentra actual mente en la direccion: Calle los claveles
s/n. Las praderas de Lurin — Peru.

6) Estaactividad se realizara de lunes a viernes en el horario de 8.00am a 4.00pm.

1. CLASIFICACION, INVENTARIO Y ENCAJADO DE DOCUMENTOS

La clasificacion de los documentos se efectuara mediante los parametros de busqueda
predeterminados.

Para este efecto se tienen en cuenta los siguientes elementos:

e Identificacion del Hospital

e Cddigo dela Caja

Nombre de la Oficina, Departamento, Unidad y Servicio del cual proceden las
Series Documentales

Nombre y cédigo del Tipo de Documento

Ficha Unica de Atencién (FUA)

Recetas

Resoluciones Directorales

Oficios, Memorandums

CODIGOS DE BARRAS

Aplicara la tecnologia de cédigo de barras para evitar errores de ingresos de nimero de
cajas 0 documentos que normalmente ocurren cuando se realiza en forma manual.

O
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1) La técnica de codigo de barras sera utilizada exclusivamente para las cajas de
conservan los documentos.

2) Documentos que normalmente ocurren cuando se realiza en forma manual, se
refiere a que la clasificacion, el ordenamiento y los inventarios de las series
documentales se realizan en forma manual.

2. RECURSOS MATERIALES Y LOGISTICOS

Los formularios, etiquetas, cajas y vehiculos para los traslados. La caja para guardar las
series documentales, serd de carton original, no reciclado y debera de estar en los
rangos de 1,2 p3 a 1.5 p3 de capacidad de almacenaje y una capacidad de apilamiento
de 289 kg.

1) Los formularios, etiquetas, cajas y vehiculos para los traslados seran del
proveedor ganador.

2) Los formularios se refieren a los utilizados para el inventario de los documentos.

3) Las caracteristicas descritas para las cajas para guardar archivos, son requisitos
minimos y el proveedor pueda dar una mejor caracteristica en tamafio y calidad.

ACTIVIDADES A REALIZAR:

3. ACCESO PERMANENTEALOS DOCUMENTOS

Atencion de Consultas
El Hospital, San Bartolomé podra determinar la forma de envié de sus solicitudes:

Via Fax

Via e-mail

Via Telefénica

Via Web

Visita personal a las instalaciones del proveedor

1) La entidad solicitara al proveedor la informacién en todas las formas indicadas
anterior mente.

2) La hora(s) en que podran ser solicitados los documentos al proveedor seran tal
como figura en los Términos de Referencia. .

La Remision de Consultas al proveedor del servicio sera:

. Las 24 horas del dia
o Via Fax
o Via e-mall
o Via Telefénica, de lunes a viernes de 8:30 a 6:00

1) Las 24 horas del dia se refieren a la remision de consultas al proveedor del
servicio via fax y via email.
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2) Los horarios de atencion son de lunes a viernes de 08:30 a 06:30 exclusivamente
a la modalidad de via telefonica.

La atencién o entrega de Consultas por el proveedor sera:

Entrega fisica de original o copias
Via Fax

Via e-mail

Via Telefénica

1) La entrega de los documentos fisicos originales o copias seran entregados en la
entidad Av. Alfonso Ugarte N° 825 — Cercado de Lima.

El nimero de solicitudes mensuales a atender seran las siguientes:

e 20 consultas no seran acumulables.

e 8 traslados (al dia siguiente de la solicitud o dentro de las 48 horas posteriores a
la solicitud).

e 20 imagenes escaneadas o faxes.

1) Se aclara que cada consulta, traslado o imagen escaneada corresponde a un
documento.

2) Las consultas podran ser atendidas via fax, via email o via telefonica segun
corresponda.

3) Los traslados mencionados se refieren a la entrega fisica del documento original o
copia.

4) Ademés cada imagine escaneada corresponde a la cara de un documento.

4. TRASLADO Y RECOJO DE DOCUMENTOS E INSUMOS

La entrega de cajas, formatos, y etiquetas seran dentro de las 48 horas posteriores a la
solicitud.

El recojo de nuevas cajas de documentos entregados anteriormente, en consulta, se
efectuara dentro de las 24 horas posteriores a la solicitud.

5. PROGRAMA DE ELIMINACION DE ARCHIVOS

La documentacion que cumpla su vida Util deberéa ser identificada a través de la revision del
inventario o también en forma automatica, siempre que al momento del ingreso, el hospital
San Bartolomé, inscriba la fecha de retencion en el formato correspondiente.

El proveedor del servicio emitira posteriormente reportes semestrales de elegibilidad
para la eliminacion.
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6. CAPACITACION DE USUARIOS

El Proveedor del servicio se hard cargo de la capacitacion de los usuarios en materias
relacionadas con el ingreso de érdenes, manejo del sistema en Internet asi como el llenado
de cajas con nueva documentacion y en general, todos los conocimientos necesarios para el
uso optimo de los servicios para la gestion de los archivos del Hospital San Bartolomé

REGISTROS COMPUTARIZADOS DE LA INFORMACION
EN Web.

El proveedor deberd poner a disposicion de las personas autorizadas del Hospital, San
Bartolomé, la base de datos referente a la relacion de documentos en custodia
pertenecientes a nuestra institucion, via WEB, de manera que podamos administrar nuestros
archivos ingresando a la pagina Web. Asi mismo el sistema debe permitir visualizar nuestros
inventarios actualizados, registrar las consultas y pedidos de documentos, imprimir los
reportes que consideremos necesarios, informarnos sobre el movimiento que ha tenido el
documento o caja que solicitamos, realizar pedidos de nuevas cajas, etc.

Escaneo de Historias Clinicas y Series Documentales

El documento solicitado debera ser previamente escaneado e inmediatamente enviado al e-
mail del usuario en archivo adjunto.

7. CONFIDENCIALIDAD

El proveedor mantendra absoluta reserva y confidencialidad en relacion a la informacion
suministrada por el Hospital San Bartolomé, teniendo el mismo cuidado y celo para dichos
archivos, como el cuidado que se esperaria de una compafiia de sus propias Series
Documentales, adicionalmente pondra a disposicion del Hospital, un convenio de
confidencialidad que serdanexado al contrato.

IV.- INFRAESTRUCTURA

El proveedor debera contar con los siguientes estandares:

e Local especialmente disefiado para la custodia de documentos.-

Dada la importancia de la documentacion archivada, el almacén en el cual archivaran la
documentacion del Hospital, debera ser uno especialmente dedicado al almacenamiento
de documentacion con licencia para tal fin con la respectiva péliza de seguros. Dicha
licencia debera estar referida a un local especialmente dedicado a almacenamiento de

Y,
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papeles y documentos, con controles de acceso electronicos y areas delimitadas para el
control de cada uno de los siguientes procesos.

Recepcion de Documentos

Entrega de Documentos

Despacho de Documentos

Clasificaciony Ordenamiento de Documentos

O O O O

El almacén debera contar con sistema de recirculaciéon de aire.
Se deberéa contar con estanteria metalica con resistencia antisismica.

e El cerco perimetral del Almacén de archivo del proveedor debera contar con paredes
resistentes al fuego (minimo: 4 horas).

e Modulos para la atencion al cliente y auditorias.

REQUISITOS PARA LA ESTRUCTURA

e Muros estructura de columnas y vigas de concreto y ladrillos que otorguen a la
pared resistencia al fuego.

V.- SEGURIDAD Y SISTEMAS
El proveedor debera contar con estandares minimos como

e Sistemade Deteccién de Humo
e Sistemade Extincion de Fuego de Activacion Automatica
e Seguridad en Caso de Intrusion

VI.- COBERTURA DE SEGURO

La empresa debe contar con una poliza patrimonial contra todo riesgo.

VIl.- SISTEMA DE GESTION DE ARCHIVOS
La empresa participante deber& contar con los siguientes estandares:

¢ Almacenamiento aleatorio de las cajas en sus ubicaciones.

e Capacidad de poder entregar el historial de movimientos de consulta a nivel de
caja o file durante todo el tiempo de permanencia en custodia de la informacion.

e Trazabilidad en cualquier etapa del proceso.
Respuesta automatica cuando la caja o file no es hallado porque se encuentra en
consulta.

e Contar con una data espejo de la Base de Datos.
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VIIl.- SERVICIO DE GESTION DE ARCHIVOS

La empresa participante debera contar con los siguientes servicios:

Area de atencion a Clientes asi como la definicion del personal que Administraré
la cuenta.

Vias de acceso de Atencion de Consultas en forma rapida y oportuna

La solicitud del usuario, debera de ser realizada a nivel de Serie Documental e
Historia Clinica

Capacitacion personalizada a usuarios sobre el uso del sistema via Internet las
veces gque sean necesarias.

Atencién de pedidos urgentes con plazos maximos de atencién.

Elaboracion del cuadro de Clasificacion Documental.

Programa de eliminacion de Archivos

Emision de Reportes generados en la administracion de archivos.

Servicio de Escaneo de Documentos.

Proceso de traslado de documentos asi como definiciobn del personal que
interviene en el proceso.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:

12 meses

FORMA DE PAGO:

Mensual

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

Es responsabilidad de la Unidad del Archivo Central.
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CAPITULO IV

CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)

FACTORES DE EVALUACION

PUNTAJE

EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD

Criterio:

Se evaluard considerando el monto facturado acumulado
por el postor correspondiente a la actividad objeto del
proceso, durante un periodo de CINCO (5) ANOS] a la fecha
de la presentacion de propuestas, hasta por un monto

méaximo acumulado equivalente a CINCO (5) VECES EL
VALOR REFERENCIAL.

Se consideraran servicios iguales y/o similares a Custodia
y/o Gestion de Archivos en entidades del sector publico o
privado.

Acreditacion:

La experiencia se acreditara mediante copia simple de:
contratos u 6rdenes de servicio, y su respectiva conformidad
por la prestacion efectuada; o comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
(Se aceptara a fin de acreditar la cancelacién respectiva:
voucher de depésito, reporte de estado de cuenta y/o
cancelacion en el documento), correspondientes a un
maéaximo de diez (10) senicios.

En caso los postores presenten varios comprobantes de
pago para acreditar la prestacién de un solo servicio, se
debera acreditar que corresponden a dicho servicio; de lo
contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
senicios independientes, en cuyo caso solo se considerar,
para la evaluacion y calificacién, los diez (10) primeros
senvicios indicados en el Anexo N° 6 referido a la
Experiencia del Postor.

En el caso de servicios de ejecucion periddica, so6lo se
considerara como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada a la fecha de presentacion de propuestas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en
consorcio, debera presentarse la promesa formal de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se
computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de
procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, se
entendera que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacién de la promesa formal o del
contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos

50 puntos
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FACTORES DE EVALUACION

PUNTAJE

no se consigne el porcentaje de participacion se presumira
gue las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Cuando en los contratos, 6rdenes de senvicios o
comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion
del contrato, de emisién de la orden de servicio o de
cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y
presentar el Anexo N° 6 referido a la Experiencia del Postor.

M = Monto facturado acumulado por el postor porlaventa de

bienes igualesy/o similares al objeto de la convocatoria

M >= 5 veces el valor referencial:
50 puntos

M >= 4 veces el valor referencial y < 5 veces el valor referencial:
40 puntos

M >= 3 veces el valor referencial y < 4 veces el valor referencial:
30 puntos

M >= 2 veces el valor referencial y < 3 veces el valor referencial:
20 puntos

M >= 1 veces el valor referencial y < 2 veces el valor referencial:
10 puntos

B. CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

Criterio:

Se evaluara el nivel de cumplimiento del postor, respecto de los
senvicios presentados para acreditar la experiencia del postor,
en funcién al ndmero de constancias de prestacion
presentadas.

Acreditacion:

Mediante la presentacion de un méaximo de diez (10)
constancias de prestacibn o cualquier otro documento que,
independientemente de su denominacién, indique, como
minimo, lo siguiente:

1. La identificacion del contrato u orden de servicio, indicando
como minimo su objeto.

2. El monto correspondiente; esto es, el importe total al que
asciende el contrato, comprendiendo las variaciones por
adicionales, reducciones, reajustes, etc., que se hubieran
aplicado durante la ejecucion contractual.

3. Las penalidades en que hubiera incurrido el contratista
durante la ejecucion de dicho contrato.

20 puntos
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FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE

Se debe utilizar la siguiente formula de evaluacion3:

PCP=PE xCBC
NC

Donde:

PCP = Puntaje a otorgarse al postor.

PF = Puntaje maximo al postor.

NC = Numero de contrataciones presentadas para acreditar la
experienciadel postor.

CBC = Numero de constancias de prestacion validas

C. MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS!4

Criterio:
Se ewvaluara en funcién a los senicios adicionales a lo
solicitado en los Términos de Referencia:

e 04 traslados (al dia siguiente de la solicitud o dentro de
las 48 horas posteriores a la solicitud) y 2 Servicios de
atencién de emergencia (seré atendido a las 2 horas de
lo solicitado) ............coeviinnis 30 puntos

30 puntos

e 02 traslados (al dia siguiente de la solicitud o dentro de
las 48 horas posteriores a la solicitud) y 1 Servicios de
atencion de emergencia (sera atendido a las 2 horas de
lo solicitado) .........cceevviniienen. 20 puntos

Acreditacion:
Se acreditard mediante la presentacién de una declaracion
jurada.

PUNTAJE TOTAL 100 puntos

IMPORTANTE:

e Los factores de evaluacion no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos.

e Para acceder a la etapa de evaluacion econdmica, el postor debera obtener un puntaje
técnico minimo de ochenta (80) puntos.

13 Para mayor detalle, se recomienda revisar el Pronunciamiento N° 087-2010/DTN en www.osce.gob.pe

14 Las Bases podran establecer aquellos aspectos que seran considerados como mejoras, debiéndose precisar a qué tipo de

mejoras se le otorgara puntaje.



http://www.osce.gob.pe/
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CAPITULO V

PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE DOCUMENTOS, que celebra de una parte HOSPITAL NACIONAL DOCENTE
MADRE NINO SAN BARTOLOME, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20137729751, con

domicilio legal en Av. Alfonso Ugarte N° 825 — Cercado de Lima, representada por [.............. 1,
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [......coovviiiiiiiiiiiieeee, ], con RUC N°
[, ], con domicilio legal en [......ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiieas ], inscrita en la Ficha N°
[, ] Asiento N° [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1. debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N°® [....cocoiiinnnnin, ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[, ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1s

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [........cccceeiiniis ], el Comité Especial adjudic6 la Buena Pro de la ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB para la contratacion del SERVICIO DE
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOQOS, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR
DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del
presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE
DOCUMENTOS, conforme alos Términos de Referencia.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO],
[CONSIGNAR SI O NOJ incluye IGV. 15

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que sea
necesario para la correcta ejecucion de la prestacion materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO1

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 181 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser estos recibidos.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se \erifiquen las demas condiciones
establecidas en el contrato.

En caso de retraso en el pago, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses conforme
a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado, contado desde la
oportunidad en el que el pago debi6é efectuarse.

Consignar que NO incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado la Declaracion jurada de
cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la exoneracion del IGV (Anexo N° 10) en su propuestatécnica.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ] dias calendario, el mismo que se
computa desde EL DIA SIGUIENTE DE RECEPCIONADA LA ORDEN DE SERVICIO.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las Bases integradas, la oferta ganadoral’ y los
documentos derivados del proceso de seleccidn que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6é a la suscripcién del contrato la respectiva garantia solidaria,
irrevocable, incondicional y de realizacidn automatica a so6lo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes:

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia por el monto diferencial de la propuestal®: S/. [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA Y NUMERO DEL DOCUMENTO, EMPRESA QUE
LA EMITE], la misma que deberi mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de
la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no cumpliera
con renovarlas, conforme a lo dispuesto por el articulo 164 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 176 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y serd otorgada por Senicio de Archivo Central.

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose claramente el sentido
de éstas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacion, en funcién a la
complejidad del servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuard la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que
correspondan.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

17

18

La oferta ganadora comprende alas propuestas técnicay econémica del postor ganador de la Buena Pro.

En aplicacion de los dispuesto por el articulo 160 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, cuando la
propuesta econémica fuese inferior al valor referencial en mas del diez por ciento (10%) de éste en el proceso de seleccion
para la contratacion de servicios, para la suscripcion del contrato el postor ganador debera presentar una garantia adicional
por un monto equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
econdémica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del
contratista.
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CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley
de Contrataciones del Estado.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO.

CLAUSULA DUODECIMO: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del
monto del item que debid ejecutarse, en concordancia con el articulo 165 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automaticamente y se calcular4 de acuerdo a la
siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o item que debid
ejecutarse o, en caso que éstos inwlucraran obligaciones de ejecucién perioddica, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad sera deducida de los pagos periédicos, de los pagos parciales o del pago final; o
si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de la garantia por el monto
diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, el Cédigo Civil y demas normas aplicables, segun corresponda.

IMPORTANTE:

e De preverse enlos Términos de Referencia penalidades distintas a la penalidad por mora, se
debera consignar el listado detallado de las situaciones, condiciones, etc., que seran objeto
de penalidad, los montos o porcentajes que le corresponderian aplicar por cada tipo de
incumplimiento y la forma o procedimiento mediante el que se verificard la ocurrencia de tales
incumplimientos.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podré resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40, inciso c),
y 44 de la Ley de Contrataciones del Estado, y los articulos 167 y 168 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir
a la otra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion
correspondiente. Ello no obsta la aplicacion de las sanciones administrativas, penales y
pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

.,
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CLAUSULA DECIMO SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y deméas normativa especial que resulte aplicable seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demés normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver las
controversias que se presenten durante la etapa de ejecucién contractual dentro del plazo de
caducidad previsto en los articulos 144, 170, 175, 176, 177 y 181 del Reglamento o, en su
defecto, en el articulo 52 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacién la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segin lo
sefialado en el articulo 214 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
COomo una sentencia.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdémica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ]al
[CONSIGNAR FECHA].

“LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

19

De conformidad con los articulos 216 y 217 del Reglamento, podra adicionarse la informacion que resulte necesaria para
resolver las controversias que se susciten durante la ejecucién contractual. Por ejemplo, para la suscripcién del contrato y,
segun el acuerdo de las partes podré establecerse que el arbitraje serd institucional o ante el Sistema Nacional de Arbitraje
del OSCE (SNA-OSCE), debiendo indicarse el nombre del centro de arbitraje pactado y si se opta por un arbitraje ad-hoc,
deberaindicarse si la controversia se sometera ante un tribunal arbitral o ante un &rbitro Gnico.
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FORMATOS Y ANEXOS
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FORMATO N° 120

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB
Presente.-

[CONSIGNAR NOMBRE DEL POSTOR (PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA Y/O
CONSORCIO)], identificado con DNI [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA NATURAL] y N°
RUC N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], debidamente representado por su
[CONSIGNAR SI SE TRATA DE REPRESENTANTE LEGAL EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA O DEL REPRESENTANTE COMUN EN CASO DE CONSORCIOS, ASi COMO SU
NOMBRE COMPLETO], identificado con DNI N° [............ ], tenemos el agrado de dirigirnos a
ustedes, en relacién con la Adjudicacion Directa Selectiva N° 0001-2015.HONADOMANI.SB, a fin
de acreditar a nuestro apoderado: [CONSIGNAR NOMBRE DEL APODERADO] identificado con DNI
Ne[......... ], quien se encuentra en virtud a este documento, debidamente autorizado a realizar todos
los actos vinculados al proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito?!.

Firma, Nombresy Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

20 H presente formato sera utiizado cuando la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el

representante comin del consorcio no concurra personalmente al proceso de seleccion.

2 Incluir dicho parrafo sélo en el caso de personas juridicas.

@
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FORMATO N°¢ 02

FICHA DE REGISTRO DE PARTICIPANTE

TIPO DE PROCESO AL QUE SE PRESENTA:

Licitacion publica ()

Concurso Publico ()

Adjudicacion Directa Publica ()

Adjudicacion Directa Selectiva ( X') N° 0001-2015-HONADOMANI-SB (Primera
Convocatoria)

Adjudicacién de Menor Cuantia ()

Denominacién del proceso:

“SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS”

DATOS DEL PARTICIPANTE:
@ Nombre o Razén Social:

@) Domicilio Legal:

G)R U.CN° ) N° Teléfono (s) ) N° Fax

©) Correo(s) Electronico(s):

(") Pagina Weh:

El que suscribe, Sr. (a): , identificado (a)
con DNI N° , representante de la empresa que para efecto del presente proceso de
seleccidn, solicito ser notificado al correo electronico consignado en el cuadro precedente, comprometiéndome a
mantenerlo activo durante el periodo que dure dicho proceso.

* Lima, de 2015

Nombre, firma y sello del Gerente 0 Representante autorizado

* Deberd considerar la fecha correspondiente al dia en el cual se estd acercando a la entidad a
registrarse.
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB
Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre o Razoén Social

Domicilio Legal

RUC | Teléfono : | Fax :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombresy Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB
Presente.-

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y
demas documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes, el
postor ofrece el SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS, de
conformidad con los Términos de Referencia, las demés condiciones que se indican en el Capitulo IlI
de la seccion especifica de las Bases y los documentos del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombresy Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segun corresponda

IMPORTANTE:

e Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, conforme a lo sefialado en el
contenido del sobre técnico.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA
(ART. 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB
Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 10 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.

3.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidon que presento a efectos del
presente proceso de seleccion.

4.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombresy Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 4

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta conjunta a la ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB, responsabilizandonos solidariamente por
todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio bajo las condiciones aqui establecidas (porcentaje de obligaciones asumidas por cada
consorciado), de conformidad con lo establecido por el articulo 141 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Designamos al Sr. [....... .......], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD],
como representante comun del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso
de seleccion y para suscribir el contrato correspondiente con la Entidad [CONSIGNAR NOMBRE DE

LA ENTIDAD]. Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal cominen [..........ccoeeeeeevienennnn ].

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1]: % de Obligaciones

= |[DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

. [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2J: % de Obligaciones

. [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

= |[DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
TOTAL: 100%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2




-

Hospital Nacional Docente Madre Nifio San Bartolomé
Adjudicacion Directa Selectiva N° 0001-2015 (Primera Convocatoria)
"SERVICIO DEALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS”

ANEXO N°5

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del
proceso de la referencia, me comprometo a prestar el SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE DOCUMENTOS en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO, EL CUAL
DEBE SER EXPRESADO EN DIAS CALENDARIO] dias calendario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombresy Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segun corresponda
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ANEXO N°6

EXPERIENCIA DEL POSTOR
(Solo para servicios en general)
Sefiores
COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla lo siguiente como EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD:

N° CONTRATO /OIS /
OBJETO DEL TIPO DE CAMBIO | MONTO FACTURADO
9 22
N CLIENTE SERVICIO COMPRF?ABQ)\JTE DE FECHA' MONEDA IMPORTE VENTAZ ACUMULADO
1
10
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombresy Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

22 ge refiere ala fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicio o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

23
de pago, segun corresponda.

24 Consignar enla moneda establecida para el valor referencial.

H tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a lafecha de suscripcién del contrato, de la emisién de la Orden de Servicio o de cancelaciéon del comprobante
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ANEXO N° 7

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 0001-2015.HONADOMANI.SB
Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del
presente proceso de seleccion y los Términos de Referencia, mi propuesta econémica es la siguiente:

COSTO TOTAL

CONCEPTO S/

TOTAL

La propuesta econémica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
gue le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar, excepto la de
aquellos postores que gocen de exoneraciones legales.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombresy Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segun corresponda




